	Arbeitszeiterfassung Monat
	[Dein Betrieb]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Telefon]
[E-Mail]



	Name, Vorname
	
	
	Monat, Jahr
	

	Funktion
	
	
	Pensum in Prozent
	

	Sollstunden pro Tag
	
	
	Sollstunden im Monat
	



	Datum
	Von
	Pause von
	Pause bis
	Bis
	Stunden
	Bemerkung (Absenz, Überzeit, Ausgleich)

	Di, 01.09.2026
	07:00
	12:00
	13:00
	16:30
	8.50
	Baustelle Musterstrasse

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	


Die kursiven Zeilen sind ein Beispiel. Lösche sie, bevor du das Formular verwendest.
Sollzeit im Monat / angerechnete Zeit / Saldo
	


Bemerkungen zum Saldo (Ausgleich durch Freizeit oder Auszahlung)
	



	
Ort, Datum

Mitarbeiterin oder Mitarbeiter
	
	
Ort, Datum

Vorgesetzte Person


Vorlage von kidesk.ch. Frei verwendbar, Beispielangaben bitte ersetzen.	Seite  von 
