	[Dein Betrieb]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Telefon]
[E-Mail]
	

	
	[Name oder Firma]
[Zusatz oder Ansprechperson]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]


[Ort], [Datum]
Ihre Anfrage vom [DATUM] · [PROJEKT]
Guten Tag [NAME]
Besten Dank für Ihre Anfrage vom [DATUM] zu [PROJEKT].
Wir sagen Ihnen leider ab. Unsere Kapazität ist bis [MONAT] ausgebucht, und wir möchten Ihnen keinen Termin zusagen, den wir nicht halten können.
Damit Sie nicht von vorne anfangen müssen: [BETRIEB], [ORT], Telefon [NUMMER], macht dieselbe Art von Arbeiten in Ihrer Region. Ich habe dort kurz angekündigt, dass Sie sich möglicherweise melden.
Ab [MONAT] haben wir wieder Platz. Wenn Ihr Projekt bis dahin Zeit hat, melden Sie sich ungeniert.
Freundliche Grüsse
[VORNAME NAME]
[BETRIEB]
Vorlage von kidesk.ch. Frei verwendbar, Beispielangaben bitte ersetzen.	Seite  von 
