	Spesenabrechnung
	[Dein Betrieb]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Telefon]
[E-Mail]



	Name, Vorname
	

	Funktion
	

	Monat, Jahr
	

	Fahrzeug (Privatauto oder Geschäftsfahrzeug)
	

	Kilometeransatz in CHF pro km
	

	Genehmigtes Spesenreglement (Kanton, Datum)
	



	Datum
	Zweck, Kunde oder Baustelle
	km
	Betrag Fahrt
	Betrag Verpflegung
	Betrag übrige
	Beleg Nr.
	Total

	22.09.2026
	Baustelle Seestrasse 18, Kreuzlingen
	34
	25.50
	30.00
	
	12
	55.50

	23.09.2026
	Material abholen, Sanitärlager Wil
	18
	13.50
	
	8.40
	13
	21.90

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	
	


Die kursiven Zeilen sind ein Beispiel. Lösche sie, bevor du das Formular verwendest.
Bemerkungen (Zweck von Einladungen mit Teilnehmenden, Übernachtungen, besondere Fahrten)
	


Beilagen (Anzahl Belege)
	



	
Ort, Datum

Mitarbeiterin oder Mitarbeiter
	
	
Ort, Datum

Geprüft und freigegeben


Vorlage von kidesk.ch. Frei verwendbar, Beispielangaben bitte ersetzen.	Seite  von 
