	Werkstattauftrag
	[Dein Betrieb]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Telefon]
[E-Mail]



	Auftrag Nr.
	

	Datum
	

	Halter: Name, Adresse, Telefon
	

	Rechnungsadresse, falls abweichend
	

	Marke und Typ
	

	Kontrollschild
	

	Stammnummer oder Fahrgestellnummer
	

	Kilometerstand bei Annahme
	

	Kostenlimite CHF (inkl. MwSt)
	

	Rückfragen an Telefon
	

	Vereinbarter Termin
	



	Beanstandung oder gewünschte Arbeit
	Festgestellt, ausgeführt
	Stunden
	Teile und Material

	Klopft vorne links bei Bodenwellen
	Koppelstange links ausgeschlagen, ersetzt, Achse geprüft
	1.20
	Koppelstange, 1 Stück

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total
	
	
	


Die kursiven Zeilen sind ein Beispiel. Lösche sie, bevor du das Formular verwendest.
Zusätzlich festgestellt, nicht ausgeführt (Offerte folgt)
	


Freigabe für Mehrkosten: Datum, Uhrzeit, wer hat zugestimmt
	


Ersetzte Teile: zurückgegeben / entsorgt (zutreffendes streichen)
	


Kilometerstand bei Rückgabe, Datum
	



	
Ort, Datum

Kunde: Auftrag erteilt, Kostenlimite und Probefahrt anerkannt
	
	
Ort, Datum

Kunde: Fahrzeug zurückerhalten
	
	
Ort, Datum

Werkstatt


Vorlage von kidesk.ch. Frei verwendbar, Beispielangaben bitte ersetzen.	Seite  von 
