	[Dein Betrieb]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Telefon]
[E-Mail]
	

	
	[Name oder Firma]
[Zusatz oder Ansprechperson]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]


[Ort], [Datum]
Zahlungserinnerung zur Rechnung Nr. [NUMMER] vom [RECHNUNGSDATUM]
Guten Tag [ANREDE NAME]
Bei der Durchsicht unserer offenen Posten ist uns aufgefallen, dass die Rechnung Nr. [NUMMER] vom [RECHNUNGSDATUM] über CHF [BETRAG] noch offen ist. Die Zahlungsfrist ist am [FÄLLIGKEITSDATUM] abgelaufen.
Wir gehen davon aus, dass die Rechnung schlicht untergegangen ist, das passiert im Tagesgeschäft. Wir bitten Sie deshalb, den offenen Betrag bis am [NEUE FRIST] zu begleichen. Den Zahlteil legen wir diesem Schreiben nochmals bei.
Sollte mit der Rechnung etwas nicht stimmen, melden Sie sich bitte direkt bei [ANSPRECHPERSON], Telefon [TELEFON]. Wir klären das gerne.
Hat sich diese Erinnerung mit Ihrer Zahlung gekreuzt, betrachten Sie sie bitte als gegenstandslos.
Freundliche Grüsse
[FIRMA]
[NAME]
Vorlage von kidesk.ch. Frei verwendbar, Beispielangaben bitte ersetzen.	Seite  von 
